
 
 
 
 

ประกาศสภาองค์การบริหารส่วนต้าบลน้้าพุ 
เรื่อง  ระเบียบว่าด้วยการให้ประชาชนเข้าฟังการประชุม 
และการปรึกษาของสภาองค์การบริหารส่วนต้าบลน้้าพุ 

************************************************************************************ 

  ด้วยสภาองค์การบริหารส่วนต้าบลน้้าพุ ได้ก้าหนดระเบียบว่าด้วยการให้ประชาชนเข้าฟังการ
ประชุมและการปรึกษาของสภาองค์การบริหารส่วนต้าบลน้้าพุ เพ่ือให้ประชาชนที่สนใจการประชุมสภาองค์การ
บริหารส่วนต้าบลน้้าพุ ได้มีโอกาสเข้ารับฟังการประชุมสภาและปฏิบัติตนได้อย่างถูกต้องรายละเอียดปรากฏตาม
ระเบียบว่าด้วยการให้ประชาชนเข้าฟังการประชุมและการปรึกษาของสภาองค์การบริหารส่วนต้าบลน้้าพุ แนบท้าย
ประกาศนี ้
  จึงเรียนมาเพ่ือทราบโดยทั่วกัน 
  ประกาศ ณ วันที่ 20  เดือน ธันวาคม พ.ศ.2564 
   

 
         (นายเลอศักดิ์  พึ่งอบ) 
                                                               ประธานสภาองค์การบริหารส่วนต้าบลน้้าพุ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ระเบียบว่าด้วยการให้ประชาชนเข้าฟังการประชุมและการปรึกษาของสภาองค์การบริหารส่วนต้าบลน้้าพุ 
  

 ด้วยสภาองค์การบริหารส่วนต้าบลน้้าพุ จะมีการประชุมสภาสมัยที่ 1 ครั้งที่ 1 วันที่ 10 มกราคม 2565 
ที่จะถึงนี้ จึงก้าหนดระเบียบว่าด้วยการให้ประชาชนเข้าฟังการประชุมและปรึกษาของสภาองค์การบริหารส่วน
ต้าบลน้้าพุ เพ่ือให้เป็นไปตามข้อ 117 วรรคสี่ แห่งระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยข้อบังคับการประชุมสภา
ท้องถิ่น พ.ศ.2547 แก้ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ 2) พ.ศ.2554 โดยวางระเบียบไว้ดังนี้ 
 ข้อ 1 ผู้ประสงค์จะเข้าฟังการประชุมต้องท้าหนังสือขออนุญาตเข้าฟังการประชุมและลงลายมือชื่อผู้ขอ
เข้าฟังการประชุมยื่นต่อประธานสภาองค์การบริหารส่วนต้าบลน้้าพุ เพ่ือพิจารณา โดยยื่นล่วงหน้าก่อนวันประชุม
สภาองค์การบริหารส่วนต้าบลน้้าพุไม่น้อยกว่า 1 วัน เมื่อประธานสภาอนุญาตแล้วให้ผู้ประสงค์เข้าฟังการประชุม
นั้นเข้าฟังการประชุมได ้
 กรณีที่มีผู้ขอเข้าฟังการประชุมเป็นหมู่คณะอาจให้ผู้แทนของหมู่คณะนั้นเป็นผู้ขออนุญาตก็ได้ทั้งนี้ ต้อง
ระบุถึงจ้านวนและรายชื่อผู้ที่จะเข้าฟังการประชุมด้วย 
 กรณีท่ีมีประชาชนยื่นความประสงค์ขอเข้าฟังการประชุมจ้านวนมากและไม่สามารถจัดให้ประชาชนเข้ารับ
ฟังการประชุมได้ท้ังหมด ให้ประธานสภาองค์การบริหารส่วนต้าบลน้้าพุ พิจารณาอนุญาตให้บุคคลหรือคณะบุคคล
เข้าฟังการประชุมตามที่เห็นสมควร หรืออาจจัดให้ประชาชนรับฟังการประชุมภายนอกห้องประชุมหรือในบริเวณ
ใกล้เคียงโดยแจ้งให้ผู้ประสงค์ขอเข้าฟังการประชุมทราบ 
 ข้อ 2 ผู้เข้าฟังการประชุมต้องปฏิบัติ ดังนี้ 

(1) แต่งกายสุภาพเรียบร้อย 
(2) นั่งหรืออยู่ประจ้าในที่ที่จัดไว้ส้าหรับผู้เข้ารับฟังการประชุม 
(3) ต้องประพฤติตนให้เรียบร้อย ไม่แสดงกิริยาอาการที่กระท้าให้เสื่อมเสียเกียรติของที่ประชุมหรือ

ก่อกวนความสงบเรียบร้อย ไม่พูดจา สนทนา หรือกระท้าการใดๆอันเป็นการรบกวนการประชุม 
(4) ไม่ใช้เครื่องมือสื่อสาร อุปกรณ์ถ่ายภาพ บันทึกเสียง วิทยุ-เทป หรืออุปกรณ์อ่ืนใดที่อาจรบกวนการ

ประชุมได ้
(5) ไม่น้าอาวุธหรือสิ่งเทียมอาวุธเข้าไปในห้องประชุม 
(6) ไม่น้าอาหารหรือเครื่องดื่มเข้าไปหรือรับประทานในห้องประชุม 
(7) ต้องเชื่อฟังและปฏิบัติตามค้าสั่งของประธานสภาองค์การบริหารส่วนต้าบลน้้าพุที่สั่งโดยชอบด้วย

กฎหมาย 
ข้อ 3 ให้เลขานุการสภาองค์การบริหารส่วนต้าบลน้้าพุด้าเนินการดังนี้ 
(1) จัดท้าแบบค้าร้องขอขฟังการประชุมไว้เพ่ืออ้านวยความสะดวกแก่ประชาชน 
(2) รวบรวมค้าร้องขอเข้าฟังการประชุมเสนอให้ประธานสภาองค์การบริหารส่วนต้าบลบน้้าพุ พิจารณา

อนุญาตและแจ้งผู้ขอเข้าฟังการประชุมทราบ 
(3) จัดที่นั่งและอ้านวยความสะดวกแก่ผู้เข้าฟังการประชุมตามความเหมาะสม 
ข้อ 4 อ่ืนๆ (ถ้ามี) 
หมายเหตุ : สภาท้องถิ่นสามารถก้าหนดเพิ่มเติมหรือปรับปรุงรายละเอียดได้ตามที่สมควร 



แบบค้าร้องขอเข้าฟังการประชุมสภาองค์การบริหารส่วนต้าบลน้้าพุ 
 

                                                                       เขียนที่............................................................ 
                                                             วันที่......... เดือน........................ พ.ศ........................... 

 

เรื่อง ขออนุญาตเข้าฟังการประชุมสภาองค์การบริหารส่วนต้าบลน้้าพุ 
 

เรียน ประธานสภาองค์การบริหารส่วนต้าบลน้้าพุ 
 

  ข้าพเจ้า................................................................................................................... อาย.ุ............ ปี 
อยู่บ้านเลขที่.................. หมู่ที่ .................. ต้าบล.......................... อ้าเภอ.......................... . จังหวัด
........................... 
และคณะฯ จ้านวน.................... คน มีความประสงค์ขอเข้าฟังการประชุมสภาองค์การบริหารส่วนต้าบลน้้าพุ    
สมัยประชุม................... สมัยที่.............. ครั้งที่................ ประจ้าปี พ.ศ.............................. ...... 
 

  ทั้งนี้ ข้าพเจ้ารับทราบระเบียบว่าด้วยการให้ประชาชนเข้าฟังการประชุมและปรึกษาของสภา
องค์การบริหารส่วนต้าบลน้้าพุเป็นอย่างดี และพร้อมที่จะปฏิบัติตามระเบียบอย่างเคร่งครัด 
   

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุญาต 
     

ขอแสดงความนับถือ 
 

                                                           (ลงชื่อ)............................................ ผู้ขออนุญาต  
              (............................................................)  

                  หมายเลขโทรศัพท์..................................................... 
 

ความเห็นประธานสภาองค์การบริหารส่วนต้าบลน้้าพุ 
 

      อนุญาต 
 
      ไม่อนุญาต เนื่องจาก.......................................................................................................... .................................. 
....................................................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................................  


